
Funktion Schulleitung
Stellvertretung

der Schulleitung

Mitarbeit

in der Schulleitung

Mitarbeit

in der Schulleitung
Beratungslehrkraft

Schulpsychologische

Betreuung

Name OStD Alfred Lippl StD Dr. Martin Zimmermann StD Nicolai Emig StDin Susanne Gerlach OStRin Barbara Becherer StRin Angelika Michl

Ausübung der durch BayEUG, 

BaySchO, GSO und LDO 

übertragenen Rechte und Pflichten 

als Schulleiter

Vertretung des Schulleiters mit allen 

Rechten und Pflichten (bei 

Abwesenheit des Schulleiters)

Angelegenheiten bzgl. des Gebäudes 

und des

beweglichen Inventars

Jahresbericht

(dienstlich und öffentlich)

Beratung bei Lern- und 

Leistungsschwierigkeiten sowie der 

Schullaufbahn 

psychologische Betreuung der 

Schülerinnen und Schüler

Personalangelegenheiten
Unterrichtsplanung und 

Unterrichtssituation
Neu- und Umbau

Prüfungen, Jahrgangsstufentests, 

VERA

Information über das

Schulsystem

Leitung

der pädagogischen Runde

Haushalt und Reisekosten Schülerangelegenheiten
Betreuung Info-, Eltern- und 

Schülerportal
Probeunterricht

Mitwirkung bei der beruflichen 

Orientierung
Inklusion

Leitung

Kriseninterventionsteam
Disziplinarangelegenheiten

Regelung des Dienstbetriebs (incl. 

Vertretung Vertretungsplan)
Offene Ganztagsschule

Elternschreiben
Schnittstelle zur

pädagogischen Runde

Einführungsworkshop

für neue Lehrkräfte
Schulentwicklung / Leitbild

Betreuung ASV Infoabend zum Übertritt Betreuung von Veranstaltungen 
Öffentlichkeitsarbeit

(incl. Pflege der Termine)

Neu- und Umbau Archivierung Schülerakten WLAN-Betreuung Respizienzeinlauf

Öffentlichkeitsarbeit
Verwaltung von Lizenzen und 

Passwörtern
Transponderverwaltung

Homepage Praktikantenbetreuung

BYCS-Administrator

Funktion Oberstufenkoordination Mittelstufenbetreuung Unterstufenbetreuung Systembetreuung
Betreuung Lehrerdienstgeräte

und ipad-Koffer
Medienbetreuung

Name
StD Stefan Kulla

StD Bernhard Uhr
StDin Sybille Schuppe OStRin Dr. Stephanie Pröll OStR Georg Ladig StR Florian Zach OStR Albert Metz

Information der Schülerinnen und 

Schüler ab der 10. Jahrgangsstufe 

hinsichtlich der Oberstufe

Wahrnehmung pädagogischer 

Aufgaben der Jgst. 8 - 10 *

Wahrnehmung pädagogischer 

Aufgaben der Jgst. 5 - 7 *

Pädagogische und didaktisch-

methodische Beratung im

Bereich des Computerein-

satzes *

Wartung und Pflege der 

Lehrerdienstgeräte sowie

ipad-Koffer

Betreuung der audiovisuellen 

Medien sowie der digitalen 

Ausstattung

Unterstützung der Schulleitung bei 

der Organisation von 

klassenübergreifenden 

Veranstaltungen sowie bei der 

Vorbereitung und Durchführung 

pädagogischer Konferenzen *

Unterstützung der Schulleitung bei 

der Organisation von 

klassenübergreifenden 

Veranstaltungen sowie bei der 

Vorbereitung und Durchführung 

pädagogischer Konferenzen *

Betreuung der Rechneranlagen, 

Sicherung der techni-

schen Funktionalität und 

Administration, technische Wartung 

und Reparatur *, ausgenommen 

Betreuung Lehrerdienstgeräte und 

ipad-Koffer

Koordinierung

des Wissenstransfers zur 

Handhabung der Lehrerdienstgeräte

medientechnische

Unterstützung von Veranstaltungen

Unterstützung der 

Oberstufenkoordination bei 

vordringlichen termingebun-

denen Arbeiten *

Unterstützung der 

Oberstufenkoordination bei 

vordringlichen termingebun-

denen Arbeiten *

BYCS-Administrator

Begrüßung der neuen Fünftklässler

*ausführlichere Beschreibung im aktuellen Funktionenkatalog für Gymnasien

Erstellung Stundenplan: StD Stefan Reiter, OStRin Birgit Rotheigner Vertretungsplan und Mehrarbeitsabrechnung: OStRin Barbara Becherer, StR Florian Zach

gez. Alfred Lippl, OStD

Schulleiter

Aufgabengebiet

Beratung und Betreuung der 

Schülerinnen und Schüler in der 

Kursphase, Überprüfung der 

Belegung und Einbringung von 

Kursen sowie die Erstellung und 

Kontrolle der Abiturzeugnisse

Geschäftsverteilungsplan

Stand: 16.04.2025

Aufgabengebiet


